ZARZADZENIE NR 188.1/2020/SK
BURMISTRZA MIASTA SANDOMIERZA

z dnia 02 pazdziernika 2020 .

w sprawie: aktualizacji zasad rozliczeri podatku od towardéw i ustug w Gminie

Sandomierz

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U z 2020 r. poz. 713 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 99 i art. 109 ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz.
106 z pozn. zm.), z uwzglednieniem rozporzadzenia Ministra Finanséw, Inwestycji
I Rozwoju z 15 pazdziernika 2019r. w sprawie szczegétowego zakresu danych
zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku
od towardw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 1988), w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia
5 wrzesnia 2016 r. o szczegolnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug
oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektdw finansowych z udziatem $rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej lub od paristw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (t.. Dz. U. 2018 poz. 280)

zarzgdzam co nastepuje:
§1

1. W celu zapewnienia prawidtowego rozliczenia podatku od towaréw i ustug
w zwigzku z wejsciem w zycie przepiséw o nowym schemacie Jednolitego
Pliku Kontrolnego (JPK) JPK_7M wprowadza sig instrukcje prowadzenia
scentralizowanych rozliczern VAT odpowiadajgcg wymogom stawianym
w tym zakresie przez Rozporzadzenie Ministra Finansdw, Inwestycj
i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegétowego zakresu

danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie



podatku od towardw i ustug (t. j. Dz.U. z 2013 r. poz. 1988 ze zm; dalej:
Rozporzadzenie ws. JPK), stanowigcg zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

2. Instrukcja stanowigca Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia wprowadza rowniez
zasady postgpowania w przypadku wystapienia btedéw i omytek
w dokumentach VAT oraz pliku JPK_V7M w celu zapewnienia prawidtowego
i zgodnego z terminami ustawowymi skorygowania tych nieprawidtowosci,
zgodnie z zasadami art. 109 ust. 3e-3k ustawy o VAT.

3. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg wszystkie gminne

jednostki wedtug nastepujacego wykazu ktéry stanowi zatgcznik nr 1.

§2

Obowigzkiem stosowania niniejszej procedury objete s3 wszystkie jednostki oraz
zaktad budzetowy Gminy Sandomierz, ktdre objete s3 centralizacjg rozliczen
podatku od towaréw i ustug, zgodnie z wykazem stanowigcym Zatgcznik nr 1

do niniejszego zarzgdzenia.

§3

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza sig¢ Skarbnikowi Miasta, Kierownikom

jednostek organizacyjnych.

S 4

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 188.1 [2020/SK
Burmistrza Miasta Sandomierza

z dnia 2 pazdziernika 2020 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Sandomierz objetych wspdlnym
rozliczaniem podatku od towardw i ustug:

Urzad Miejski w Sandomierzu,

Osrodek Pomocy Spotecznej w Sandomierzu,
Centrum Ustug Wspdlnych w Sandomierzu,

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Sandomierzu,
Swietlica Srodowiskowa w Sandomierzu,
Srodowiskowy Dom Samopomocy,

Placowka Wsparcia Dziennego ,.Przystanek Btonie”,

Ztobek przy Przedszkolu Samorzadowym Nr 5 w Sandomierzu,
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Ztobek przy Przedszkolu Samorzadowym Nr 6 w Sandomierzu,
10.Przedszkole Nr 1 w Sandomierzu,

11. Przedszkole Nr 3 w Sandomierzu,

12.Przedszkole Nr 5 w Sandomierzu,

13.Przedszkole Nr 6 w Sandomierzu,

14. Przedszkole Nr 7 w Sandomierzu,

15.Szkota Podstawowa Nr 1 w Sandomierzu,

16.Szkota Podstawowa Nr 2 w Sandomierzu,

17.Szkota Podstawowa Nr 3 w Sandomierzu,

18.Szkota Podstawowa Nr 4 w Sandomierzu,

19. Targowiska Miejskie Samorzadowy Zaktad Budzetowy w Sandomierzu.







Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 188.1 /2020/SK
Burmistrza Miasta Sandomierza

z dnia 2 pazdziernika 2020 .

W sprawie: zasad rozliczeri podatku od towardw i ustug w Gminie

Sandomierz oraz przygotowanie Jednolitego Pliku Kontrolnego |PK_V7M

1. W zwigzku ze zmiang przepiséw w zakresie raportowania rozliczer podatku
VAT, od dnia 1 pazdziernika 2020 roku wszyscy podatnicy majacy status
podatnika czynnego sg zobligowani do sktadania nowego JPK_VAT.

2. |ednostki organizacyjne prowadza ewidencje VAT, ktére zawierajg dane
pozwalajgce na prawidtowe rozliczenie podatku VAT i sporzadzenie informacji
podsumowujgcej zgodnie z art. 109 ust. 3 ustawy o VAT.

3. W ewidencjach VAT nie ujmuije sie zdarzen nieobjetych systemem VAT.

4. W 2zwigzku z wprowadzong centralizacjg rozliczen podatku od towardw
i ustug, w celu prawidtowego rozliczania przez Gming Sandomierz podatku
VAT z urzedem skarbowym, zobowigzuje sig dyrektordw i kierownikdw
jednostek do przekazywania czgstkowych deklaracji VAT 7 (JPK_V7M
JEDNOLITY PLIK KONTROLNY) w formie papierowej oraz czgstkowych
rejestrow VAT (rejestr zakupu i sprzedazy) zawierajgcych wprowadzone
dokumenty, w terminie do 15-ego dnia kazdego miesigca za miesigc
poprzedni. Dokument JPK kazda jednostka jest zobowigzana
do przechowywania u siebie w wersji elektroniczne;j.

5. Jednostki organizacyjne dokonujg przegladu ewidencji VAT pod katem
prawidtowosci oznaczenia transakcji sprzedazy i zakupu specjalnymi kodami.
Nowa struktura JPK_VAT7 aobliguje do przekazywania danych dotyczacych:

e grup towardw i ustug — kody (GTU);
e oznaczenie procedur wymienionych w §10 ust. 4 pkt 1-13
rozporzadzenia

| opisanie symbolami;



e w zakresie niektérych dowoddéw sprzedazy poprzez nadanie
im kodow;
e oznaczenie dodatkowych transakcji ujmowanych w ewidencji VAT
poprzez nadanie im kodow.
W zwigzku z tym jednostki bedg miaty obowigzek wykazywania oznaczen
identyfikujgcych niektore towary lub ustugi, oznaczenia niektorych
szczegdlnych rodzajéw transakcji i oznaczenia niektérych dowodow
sprzedazy i zakupu.
W przypadku dowoddw sprzedazy i dowoddéw zakupu, do ktorych nie majg
zastosowanie powyzsze oznaczenia, pola z powotanymi symbolami pozostajg

puste.

6. W JPK_VAT7M ujmuje sie wytacznie faktury zakupowe, w odniesieniu do
ktérych przystuguje odliczenie VAT naliczonego w catosci lub w czgsci.

7. Prowadzenie wszystkich ewidencji oraz ich kontrola powinna odbywac sig
w jednostkach organizacyjnych (zaktadach budzetowych) Gminy Sandomierz.

8. Jednostki organizacyjne sporzadzajg czastkowe pliki JPK_V7M, o ktdrych
mowa w art. 99 ust. 1-3, obejmujgce czes¢ deklaracyjng i ewidencyjng.

9. Kwoty zawarte w czgstkowych plikach JPK_VAT7M s3 ujmowane w ztotych
i groszach (bez zaokraglen).

10.0bowigzuje sporzadzanie zerowych czastkowych plikow |PK_VAT/M

11. Jednostki organizacyjne przekazujg czastkowe pliki |PK_V7M do Wydziatu

Finansowego w formie elektronicznej na adres deklaracja@um.sandomierz.pl,

w celu utworzenia zbiorczego pliku |JPK_VAT/M Gminy Sandomierz
w terminie do 15-go dnia miesigca kolejnego po miesigcu, za ktory sporzgdza
sie rozliczenie.

12.0soby odpowiedzialne za sporzadzanie czgstkowych rozliczen VAT
w schemacie |PK_VAT7M sa zobowigzane przestrzega¢ wszystkich zasad
dotyczacych prowadzenia tej dokumentacji elektronicznej zgodnie z art.99
ust. 11c oraz przepisami na biezaco obowigzujacego Rozporzgdzenia ws. JPK,

w tym do $ledzenia zmian w tych przepisach.



13.W przypadku, gdy po dostarczeniu czgstkowego pliku JPK_VAT7M, lecz przed
ztozeniem zbiorczego pliku JPK_VAT7ZM Gminy Sandomierz do Urzedu
Skarbowego, jednostki  organizacyjne  stwierdzg  nieprawidtowosci
lub zaistnieje inna okoliczno$é¢ skutkujgca koniecznoscia dokonania poprawy
pliku za dany miesiac, nalezy:

a) niezwtocznie zgtosi¢ taki przypadek do Wydziatu Finansowego;
b) sporzadzi¢ poprawny czgstkowy plik |PK_VATZM wraz ze wskazaniem
przyczyny jego poprawienia.

14.W przypadku, gdy po sporzadzeniu zbiorczego pliku JPK_VAT7Z Gminy
Sandomierz, jednostki organizacyjne stwierdzg nieprawidtowoséci skutkujace
koniecznoscig sporzadzenia nowego zbiorczego pliku JPK_VAT7 za dany
miesigc, nalezy:

a) niezwtocznie zgtosié taki przypadek do Wydziatu Finansowego,
b) sporzadzi¢ korekte czastkowego pliku JPK_V7M wraz z wyjadnieniem
dotyczacym przyczyny i zakresu korekty.

15.Czgstkowe pliki JPK_VAT7M s3 konsolidowane na poziomie rozliczeti Gminy
Sandomierz. Zbiorczy plik JPK_V7M Gminy Sandomierz jest przekazywany
do Urzgdu Skarbowego do 25 dnia miesigca nastgpujgcego po miesiacu
rozliczeniowym.

16.Jednostki organizacyjne przekazujg na rachunek Gminy Sandomierz
prowadzony przez Bank Spétdzielczy w Sandomierzu o numerze:

52 9429 0004 2001 0000 1300 0041
kwote podatku VAT wynikajaca z ich ewidencji VAT w terminie do 20 dnia
miesigca nastgpujgcego po miesigcu rozliczeniowym.

17.Upowaznieni pracownicy Urzedu Miasta w Sandomierzu dokonuja czynnosci
sprawdzajgcych zwigzanych z dokumentowaniem i rozliczaniem podatku VAT
przez jednostki organizacyjne i wydziaty Urzgdu Miasta Sandomierza.

18.W przypadku prowadzenia przez Urzad Skarbowy czynnosci sprawdzajacych,
kontroli podatkowej, postgpowania podatkowego lub postepowania
kontrolnego, jednostki organizacyjne przekazujg do Wydziatu Finansowego

Urzgdu Miasta Sandomierza wszelkie informacje, dokumenty i pliki



w terminie wskazanym przez pracownika zajmujacego si¢ rozliczeniem

podatku VAT w Gminie.

19.0dpowiedzialno$¢ za poprawnosc rozliczer czgstkowych ponoszg kierownicy

poszczegdlnych jednostek organizacyjnych oraz Dyrektor Centrum Ustug

Wspélnych. W przypadku Urzedu odpowiedzialno$¢ za poprawnos¢ rozliczen

czgstkowych ponosi Skarbnik.

20.Zobowiazuje sie dyrektoréw i kierownikéw jednostek do:

a)

b)

d)

aktualizacji oprogramowania stuzacego do raportowania rozliczen

podatku VAT;

przeprowadzenie weryfikacji merytorycznej poézczeg()lnych transakcji
w celu identyfikacji danych, ktére bedg podlegac raportowaniu;
ustalenia, w jaki sposdb takie dodatkowe dane mogg zostac
pozyskane dla celéw raportowania |PK_VATZ;

zabezpieczenia, aby osoby odpowiedzialne za prawidtowe
raportowanie takich transakcji dla celow |JPK_VAT7 miaty odpowiednig

wiedze w tym zakresie;

21.Zobowiazuje sie¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta Sandomierza

i jednostek organizacyjnych do przestrzegania i stosowania procedur

zawartych w zarzgdzeniu.




